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Pernmamenta no opranusanuu paboTsl ¢ 0OpalieHUs MU Tpaskaan

B HEJIX COBCPIICHCTBOBAHUA OPTaHU3aIlUM JICIOIIPOU3BOJICTBA YHUBCPCUTCTA,

INPUKA3BIBAIO:

I. ¥YrBepauth PernamenT no opranuzanuud paboTel ¢ 0OpaleHUSMU
rpaxaan B (enepajsbHOM TOCYNApCTBEHHOM —OIOJUKETHOM —00pPa30BaTEIHLHOM
YUPEXKIACHUU BBICIIErO 00pa3oBaHusi «POCCHICKMI XMMHUKO-TEXHOJIOTHUCCKHUI
yauBepcurer umenu [I.M. Menneneesa» (nanee — Periiamen).

2. Hawanenuky OOmero oraena A.I. Hecreposoil poBect copepikaHue
PernamenTa j1o IpOPEKTOPOB U PYKOBOJIUTEIICH CTPYKTYPHBIX MOAPA3/EIICHUIL.

3. Jupekropy Henapramenra MH()OPMAITMOHHBIX TEXHOJIOT UM
M.A. babuueBy obecnieunts pasmeleHne PermaMenTa Ha caiite yHuBepcuTeTa.

4. KouTpomb 3a MCIOJHEHHEM HACTOSIIEIO IIPHKA3a BO3JIOKHUTh Ha

MPOpEKTOpa 1o 0omuM Borpocam B.D. Bakyienko.

[lpunoxenue: PermameHT 1o opraHusanuu paboTbl ¢ 0OpalleHUSIMU
rpaxian B (eaepansbHOM TOCYNApCTBEHHOM —OIO[DKETHOM — 00pa30BaTEIILHOM
YUPEKACHUN BBICIIEr0 00pa3oBaHus «POCCHHCKHI XMMMKO-TEXHOJOTHYECKHMA
yHusepcureT umenu JI.1. Menpeneena

Bpuo pexropa \ A.A. lUlepOuna
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1. O6mue nonoxxeHUst

1.1. PernmamenT no opranusanuu pabotsl ¢ obpaiineHusMu rpaxiad B PXTY um.
.M. Meneneena (nanee — PernameHr) onpesenser nopsiiok paGoTsl ¢ oOpalleHuAMHU
IpakaaH, IpaBUila perucTpaluu, paCCMOTPEHUS, yUeTa U KOHTPOJIS UX UCTIOTHEHHUSI.

1.2. Pabora ¢ oOpaleHHsMH TpakiaH OCYILECTBISAETCS B COOTBETCTBUH C
OenepanbhbiM  3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-®03 «O mopsixe paccMOTpeHHSI
obpamienus rpaxgaH Poccuiickoil ®emepanun» ¢ BHECEHHBIMM JOMOMHEHHAMH U
u3MeHeHusmu, MucTpykuueit no nenonpoussonctsy B PXTY um. JI.U. Mennereesa,
YTBEPXKIEHHOH npukazoM pekropa ot 19.08.2020 Ne 64 O/1.

1.3. Tlonoxenus Permamenra pacnpocTpaHsOTCs Ha Bce MHAMBHIyalbHbBIC 1
KOJUIGKTUBHbIE ~oOparuenust rpaxaaH Poccuiickoii ®emepalun, HHOCTPAHHBIX
rpaxkiaH, Jui 6e3 rpaxaancTsa, nocrynusiue B PXTY um. JI.U. Menneneesa (nanee
— YHUBEPCHUTET) B yCTHOH/MHMCBMEHHOM (popMe uit B popMe 31eKTPOHHBIX 0GpaLeH i
(TIpenIoKeHuUs, 3asIBICHHUS, KAJIOObI).

1.4. TTocTynnenue 3MeKTPOHHBIX OOpAIEHNUI OCYIIECTBISETCS:

1.4.1. mocpencTBOM 3amoNHeHHs rpaXkJaHaMK CIIEUAIbHOM (OpMBI Ha caifTe
YuuBepcurera (Www.muctr.ru);

1.4.2. mocpenctBoM OTHpaBKM COOOLUCHHSI IO OJIEKTPOHHBIM  aJpecaM:
rector@muctr.ru; pochta@muctr.ru.

1.5. Ob6pauienus rpaxaaH MOTYT OBITh MPEAOCTABIEHbl B YHHBEPCUTET JIMYHO,
B MMCbMEHHOM BUJIE OpraHU3allen MOYTOBOM CBA3HU, B IMCbMEHHOM BHUJIE C KypPhepoM,
BJIEKTPOHHOU MOYTOM Ha KOPIIOPATUBHBIH afpec YHUBEpCUTETA, B yCTHOM (opMe.

1.6. B ciiyuae oGpallenus B yCTHO# (hopMe 3asiBUTENIO MpesaraeTcs 0(pOpMHUTH
€ro B INHUCbMEHHOM BH[E, JMOO JIMLOM, NPUHSBIIAM OOpalieHHUe, COCTABISIETCS
KapTo4Ka JINYHOTO MpHeMa.

1.7. Ilpu paccmoTpenny oOpalleHHil rpakIaH He JOMyCKaeTcsl pasIiIalleHue
CTOPDOHHMM JIMLAM CBEJCHHH, COINEPXKAIIMXCA B OOpAaIleHWM TpakJaHWHA, €ro
[EPCOHANBHBIX JAHHBIX, a TaKXe CBeIACHUM, KacalolMXCid 4YacTHOW IKU3HU
rpakziaHuHa, 0e3 ero coryacusi.

2. IIpuem n perucrpanusi oGpamenni

2.1. Bce nocrynaioupe B VYHHBEPCUTET OOpalleHHs TPaXIaH [OIJIEKAT
00s13aTeIbHON perucTpalty.

2.2. Peructpauus oOpalieHUil rpakaaH Omnpenessercs MpaBHIaMu perucrtpanuu
MOCTYNAOMIUX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBMHU ¢ MHCTpYKIMeH 110 Je0NmpOr3BOICTBY B
PXTY um. I.1. Menneneesa.

2.3. OOGparenus TpaxJaH PErHCTPUPYIOTCS B JAeHb MOCTyrieHus B JKypHaie
oOpallleHHi rpakIaH C TPUCBOCHHEM [OPSAKOBOTO HOMEpa ¢ OYKBEHHbIM




obo3HaueHuem «OI .

2.4. B mucbMeHHOM 0OpalieHuy IpakiaHnHa B 00S3aTebHOM TOPSIKE JOMKHO
CONEPKATBCsA: (paMUIIKS, UMSI, OTHECTBO (MPU HAJIUYKH), AZPEC, TIO0 KOTOPOMY LOIKEH
ObITh HANPaBJIEH OTBET, CyTh OOpALIEHHs, 1aTa U JIMYHAS TTO/IIHCh.

2.5. B ciyyae OTCYTCTBHSA B NMUCHMEHHOM OOpALIEHHH CBEICHHM, yKa3aHHBIX B
1.2.4, OTBET Ha oOpallleHHe He JAaeTcs.

2.6. B ciyuae ykasanus B 0OpallleHHH IpaiaH CBEIEHMH O MMOArOTABINBAEMOM,
COBEPIIAEMOM HIJIH COBEPLICHHOM IPOTUBOIIPABHOM JESIHUH, OOpalleHHe MOJJIeKHUT
HaIpaBJIEHUIO B FOCYAAPCTBEHHBIN OPTraH B COOTBETCTBUU C €TI0 KOMITeTEHIIHEH.

2.7. Tlpu mocTyrieHud OOpalleHHs, B KOTOPOM COJEpKATCsl HEleH3ypHBIE,
OCKOPOMTENbHBIE ~ BBIDAKEHHS, Yrpo3bl IKU3HH, 3/I0POBBIO M  MMYILECTBY
JOJDKHOCTHOT'O JIMIA, YHUBEPCUTET OCTABISCT 3a COOOM IpaBO OCTABUTH JAaHHOE
oOpalieHne 6e3 pacCMOTPEHUs ¢ YBeJOMICHHEM 3asiBHTEJIS.

2.8. B ciy4ae, ecnu TeKCT MUCHMEHHOTO OGpALLEHMS He TOJIEXKUT MOJTHOMY
NPOYTEHHIO, OTBET Ha OOpallleHHe He JaeTcsi, O YeM B TeYeHHe CeMH IHeH co qHs
perucTpanuu odpaiieHus coodIaeTcs rpaxaaHrHy, HapaBUBIIEMY 00palleHHe, eCiu
ero (paMHUJIMs UJIK MOYTOBEIH (MEKTPOHHBI) aipec MOAJIeKaT MPOUTCHHUIO.

2.9. Iocite peructpaumy oOpalieH s HAPABISIIOTCS PEKTOPY JUTS PACCMOTPEHHSI.

3. PaccmoTpenne o6paimeHuii

3.1. Tlocne mnpuHATUS peLIeHHs PEKTOP OMpeNeIseT HCIONHUTENS MO
OOpallEHUIO U3 YKCIIa POPEKTOPOB (J1a/iee — OTBETCTBEHHBIH UCIIOJIHUTED ).

3.2. JIokyMeHT ¢ pe3ooLreii pekropa nocrynaet B OOIuii OT/esN s nepeaaqu
OTBETCTBEHHOMY UCITOJIHUTEIIIO.

3.3. Iopnuuuuk oOpalieHHs! HAMPABISETCS OTBETCTBEHHOMY HCIIONHUTENIO,
YKa3aHHOMYy B pe3ojiolud. B ciyyae Ha3HaueHMs HECKONBKUX HCIOJHUTENEHN
AOKYMEHT I10JIy4aeT UCTIOTHUTE/Ib, YKa3aHHBIN B pe30stounu nepBbiM. OH e sBiseTcs
OTBETCTBEHHBIM 3a IIOJIOTOBKY OTBETA.

3.4. Vcnonnutenu 1o oOpalleHHsAM TpaXIaH HeCyT [IEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 32 CBOCBPEMEHHYIO [TIOATOTOBKY U HalpaBJIEHHE OTBETA.

3.5. OTBETCTBEHHbIH UCTIONHUTEb BIPaBe JAaBaTh NOPYUYEHHUS! IS [IOATOTOBKHU
OTBeTa MO OOpalleHUsAM TIpaxaaH paGOTHHKAM, HEMOCPEACTBEHHO eMy He
[IOAYUHEHHBIM.

3.6. OTBeThI Ha OOpalleHUs TPaXKaaH OPOPMIISIOTCS Ha OIaHKax YHUBEpcUTeTa
3a MOJIIUCBIO PeKTOpa (IIpopeKTopa).

3.7. Peructpauus OTBETOB Ha OOpalleHUs MpaxaaH ocyinecTsisiercss B O6imem
OTHEJIC W ONpENEeNAeTCs NMpaBUJIaMHU PErMCTPALUM HUCXOASIIEH KOPPECIIOHAEHIINH,
YCTaHOBJIeHHBIMU ~MHCTpyKuMel no nenomnpoussoxctey B PXTY wum. JLU.
Meneneesa.




3.8. OTBeT Ha KOJIEKTUBHOE O0pallieHIe IPaXKiaH HAMPABIsLeTCs B a/jpeca Beex

3aHBI/ITeH€I71, [IpHU HAJTUYUU O6paTHI>IX aJIpECOB, a MMPHU OTCYTCTBUU TAKOBHIX,
B aJipec, yKa3aHHbIM B 0OpalleHuu.

3.9. OrtBer Ha oOpameHue, MOCTYNMBIIEE B YHHUBEpCHTET [IOCPEJICTBOM
SNIEKTPOHHOM MOYThI, HANpPABIAETCA HA MOYTOBBIA JMGO HA IIMEKTPOHHBIN aapec
3asIBUTEIIS.

4. Cpoku paccMoTpeHust oGpaienuii rpasxkian

4.1 OOGpawienus, HanpapieHHble AIMUHUCTpAIMEH IIpesunenta Poccuiickoii
®enepauyu, Annaparom IlpaBurtenbctBa Poccuiickoii Denepauuu, nernyraTamu
Tocynapcreennoit  [lymbl, MunoGpHayku Poccuu, npyramu rOCyIapCTBEHHBIMU
KOMIIETEHTHBIMM  OpraHam, TpPeOyIOIMMH COOOIIUTb PE3YJIbTaT PacCMOTPEHHUS
oOpalleHuii B X aJipec, - B yKa3aHHBIH CPOK.

4.2. OTBeT Ha NHMCbMEHHOE OOpalleHMe, MOCTYNHUBIINE B VYHUBEpPCUTET,
HaMpaB/IseTCsl 3aABUTEIIO He mo3nHee 30 KaleHIapHBIX JHEH CO JHs perdcTpaluu
oOparieHus.

4.3. B HCKIIIOYHMTENBHBIX CITydasix CPOKH PaCCMOTPEHHUsl OOpaIeH il MOTYT GbITh
NPONJIEHBI PEKTOpOM, HO He Oosee uyeM Ha 30 gHel, ¢ coobimeHHEM 06 3TOM
FpaXKIaHuHY, HalpaBUBLIEMY OOpalleHue, ¢ yKa3aHHeM IPUYKMH MPOJIEHUS CPOKOB
paccMOTpeHus oOpalleHusl.

4.4. B mepuom orcyrcTBus (OTIyCK, KOMAaHIHMPOBKA, OOJIC3HB) WK pu
YBOJNIbHEHUHU OTBETCTBCHHbIN MCIIOJHUTENb M COUCIIONHUTENN O0s3aHbl NIEpeaaTh BCe
HaXOMSAIIKECs y HUX Ha UCIOJIHEHUH 00OpalleHus pabOTHHKAM, Ha KOTOPBIX BO3JIOKEHO
BPEMEHHOE UCTIONHEHHE OOS3aHHOCTEH B MX OTCYTCTBHE, JUGO HEMOCPEICTBEHHOMY
PYKOBOIIUTEIIO, /I OCYLIECTBICHHSI CBOCBPEMEHHOIO HCIIOJIHEHHUSI PACCMOTPEHHS
oOpalleHu.

S. Opranusauusi 1e;JI0NPOH3BOACTBA NPH paboTe ¢ 0OpaIeHUAMH rpaskaaH

5.1. OpurrHanel MMCBMEHHBIX OOpalleHuil MpakIaH U KOMMH OTBETOB HA HUX
XPaHATCS Y OTBETCTBEHHOTO UCITOJIHUTES.

5.2. Komun oTBETOB 10 0OpalleHusIM IPaXk/iaH B JIeHb HANPaBJICHUS OTBETA B
00s13aTe/IbHOM MOPSIAKE HampasstoTes B O6Lmii otien.

5.3. OrBercTBeHHBIN coTpyanuk OBLIero otaena obecrneunBaeT XpaHeHHe Beex
MaTepHajoB M0 0OpALIEHUM IPaXIaH, a TAK)Ke IPOBOJUT aHAIHU3 CBOEBPEMEHHOCTH
HarpaBJICHHUsT OTBETOB M MPEACTABISIET OTYET IPOPEKTOPY MO OOILIMM BOMNPOCAM B
MOCJEAHUN PabOUYUl IeHb KaX[I0ro Mecsla.

5.4. B ciyvae oTcyTCTBHSI OTBeTa Ha obOpallleHHe IpakKaaH HauaibHuK OB6IIero
OTIeNa 32 5 JAHEeH [0 MCTEeYeHHs CPOKa HAIPABICHUs OTBETA HAa OGpAIleHHe TPaXIaH
HarpasJIseT HaIOMUHAHUE HCIIOJHUTEO.




