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Направления деятельности
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Секретариат 

Ученого совета

Осуществление деятельности ученого 

совета, организация подготовки заседаний

Координация реализации процедуры 

присуждения ученых степеней в системе 

Минобрнауки России

Координация реализации процедуры 

присвоения ученых званий

Обеспечение конкурсного отбора ППС, НР, 

выборов деканов факультетов (директоров 

институтов), заведующих кафедрами

Координация деятельности ученых советов 

факультетов (институтов)



• Минимизация временных затрат соискателя на оформление и

регистрацию необходимой документации. Соискатель ученой степени

предоставляет необходимый набор документов, предусмотренный

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.09.2013

№ 842 «О порядке присуждения ученых степеней».

• Рассылка авторефератов, экземпляров диссертации и

авторефератов в Российскую государственную библиотеку, оппонентам и

ведущей организации, формирование аттестационного дела соискателя,

его отправка в Минобрнауки России осуществляется секретариатом

Ученого совета.

• Все общение с соискателем может осуществляться по

электронной и традиционной почте, при этом лично соискатель может

появиться один или два раза: при проведении предварительной

консультации при подаче документов и на защите.

Координация реализации процедуры присуждения 

ученых степеней в системе Минобрнауки России
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Государственная услуга «Присвоение ученых званий профессора и

доцента» может быть предоставлена:

• Традиционным способом в бумажном виде;

• Через портал Госуслуги. Нет необходимости предоставлять

документы в бумажном виде в секретариат Ученого совета.
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Координация реализации процедуры присвоения 

ученых званий



Разница с традиционным способом в бумажном виде:

• Список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого

звания – скан-копия

• Копии документов об ученых степенях и ученых званиях соискателя ученого звания –

часть заявления

• Список лиц, у которых соискатель ученого звания был(а) научным руководителем или

научным консультантом – часть заявления

• Справка о представлении соискателя ученого звания к присвоению ученого звания по

научной специальности – часть заявления

• Справка о педагогической работе соискателя ученого – часть заявления

• Справка о стаже педагогической работы соискателя ученого звания – часть заявления

• Заверенная работодателем копия трудовой книжки – берется из СФР

• Заверенные работодателем выписки из приказов о педагогической и (или) научной работе

соискателя – берется из СФР

• Копии документов о высшем образовании соискателя ученого звания – данные берутся

из базы ФРДО Рособрнадбзора

• Копия свидетельства о государственной аккредитации – не требуется

• Сопроводительное письмо на бланке организации – не требуется

• Решение совета организации по вопросу о рекомендации соискателя ученого звания на

присвоение ученого звания – не требуется*

* Решение организации необходимо в соответствии с действующей редакцией Постановления Правительства

Российской Федерации от 24.09.2013 № 842 «О порядке присуждения ученых степеней»
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Реализация процедуры присвоения ученых званий 

через ЕПГУ
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Перечень подаваемых документов

Сведения о трудовой 

деятельности и стаже по 
специальности

Сведения и о документах об 

образовании и (или) о квалификации, 
документах об обучении

Сведения о перемене 

имени, заключении брака, 
расторжении брака

Заявление Скан-копии трудов

Присвоение ученого звания

Оформление и выдача аттестата 

о присвоении ученого звания



Конкурсный отбор и выборы
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• Разработка новых процедур конкурсного отбора ППС и

выборов деканов факультетов (директоров институтов) и

заведующих кафедрами совместно с Управлением по работе

с персоналом, максимальный перевод процедур в

электронный вид.

• Разработка процедуры электронного голосования и

заседаний конкурсной комиссии в дистанционном формате.

• Пересмотр критериев конкурсного отбора ППС, выборов с

последующим общественным обсуждением на сайте

университета.

• Приглашение претендентов на заседания конкурсной

комиссии.

• Приглашение в конкурсную комиссию по науке ведущих

ученых по предложению ученых советов факультетов

(институтов).



Трансформация деятельности 

секретариата Ученого совета
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• Прямое взаимодействие с учеными советами факультетов (институтов);

• Цифровизация взаимодействия между членами Ученого совета;

• Разработка процедуры дистанционных заседаний Ученого совета;

• Рассмотрение проектов решений по всем вопросам повестки заседания

Ученого совета, разработка регламента внесения вопросов на рассмотрение

Ученого совета;

• Совершенствование наградной политики университета (совместно с

Управлением по работе с персоналом);

• Совершенствование работы комиссий по проверке деятельности кафедр,

разработка регламента работы таких комиссий;

• Научные дискуссии с приглашением ведущих ученых на заседания Ученого

совета;

• Участие в работе конференции трудового коллектива;

• Взаимодействие с Учеными советами Новомосковского института РХТУ

им. Д.И. Менделеева и филиала РХТУ в г. Ташкенте (Республика Узбекистан);

• Размещение проектов документов, выносимых на рассмотрение Ученого

совета, на специальной площадке сайта с целью их общественного

обсуждения.



Трансформация деятельности 

секретариата Ученого совета
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Взаимодействие с Ученым советом филиала РХТУ

в г. Ташкенте (Республика Узбекистан)

В состав Ученого совета Филиала входят

• директор Филиала;

• исполнительный директор Филиала;

• заместители директора Филиала;

• деканы;

• заведующие кафедрами;

• другие члены ученого совета Филиала, которые избираются

конференцией работников и обучающихся Филиала путем тайного

голосования.



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ


